PORTARIA CONJUNTA COANA / COTEC N2 61, DE 26 DE JULHO DE 2017
(Publicado(a) no DOU de ©3/08/2017, secao 1, pag. 100)

Dispde sobre o controle do acesso aos sistemas informatizados da
Secretaria da Receita Federal do Brasil por responsaveis legais de
pessoas juridicas, representantes legais de pessoas fisicas e juridicas,
ajudantes de despachantes aduaneiros e pela prépria pessoa fisica
interessada para efetuar opera¢does no comércio exterior.

Republica¢do (Publica¢ao anterior no DOU de 31/07/2017, pag. ©0) [1]

A COORDENADORA-GERAL DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E O COORDENADOR-GERAL DE
ADMINISTRACAO ADUANEIRA, no uso das atribuicdes que lhes confere o art.
312 do Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do Brasil,
aprovado pela Portaria MF n2 203, de 14 de maio de 2012, e tendo em vista
a necessidade de regulamentar o controle de acesso légico no ambiente
informatizado da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) no que diz
respeito aos sistemas de comércio exterior,

resolvem:

Art. 12 O controle do acesso aos sistemas informatizados da Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) por usudrios interessados em efetuar
operagoes no comércio exterior obedecera o disposto nesta portaria.

§ 12 0 controle de que trata o caput refere-se as solicitac¢des de
habilitacao, desabilita¢ao, troca de senha, reativa¢ao, desbloqueio,
alteragao e exclusao de conta para acesso aos sistemas do comércio
exterior da RFB.

§ 22 Para os efeitos desta Portaria, entende-se por usuario:

I - o préprio interessado, no caso de opera¢ao do comércio exterior
efetuada por pessoa fisica;

IT - o responsavel legal de pessoa juridica: pessoa fisica habilitada
junto a RFB como responsdvel por pessoa juridica importadora, exportadora
ou internadora da Zona Franca de Manaus para credenciar representantes
legais.

IIT - o representante legal de pessoa fisica e juridica:
a) despachante aduaneiro;

b) dirigente ou empregado com vinculo empregaticio exclusivo com o
representado, munido de mandato que lhe outorgue plenos poderes para o
mister, sem clausulas excludentes da responsabilidade do outorgante
mediante ato ou omissdo do outorgado, no caso de operac¢des efetuadas por
pessoas juridicas de direito privado;

c¢) funcionario ou servidor, especialmente designado, no caso de operacdes
efetuadas por 6rgao da administracao publica direta ou autdrquica,
federal, estadual ou municipal, missao diplomatica ou reparti¢ao consular
de pais estrangeiro ou representa¢ao de o6rgaos internacionais.

IV - o ajudante de despachante aduaneiro.



Art. 22 A solicita¢ao de que trata esta portaria constituira pe¢a inicial
de dossié de atendimento, a ser formalizado em nome do usudrio, com
excecao dos casos mencionados no § 32 do art. 49.

Art. 32 A solicita¢ao serd formalizada:

I - por meio do Requerimento para Habilita¢ao de Usudrio em Sistemas do
Comércio Exterior, constante do Anexo I, no caso de habilitacao;

IT - por meio do formuldrio Atualiza¢ao de Usuario, constante do Anexo
IT, no caso de desabilita¢ao, troca de senha, reativa¢ao, desbloqueio,
alteracao ou exclusao de conta.

§ 12 0 Requerimento para Habilitag¢ao de Usudrio em Sistemas do Comércio
Exterior ou o formulario Atualiza¢ao de Usuario sera assinado pelo
usuario:

I - digitalmente, utilizando certificado digital do tipo e-CPF, emitido
na cadeia da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil),
no caso de apresentacao em formato digital;

IT - de préprio punho, no caso de apresentag¢ao em papel.

§ 22 No caso de apresentacao em papel, devera ser apresentado o original
ou cOpia autenticada de documento de identifica¢do com foto e assinatura,
instituido por lei e valido em todo o territdério nacional.

§ 32 A solicitag¢ao de habilita¢ao de empregado do representado sera
acompanhada da carteira de trabalho, para fins de comprova¢dao do vinculo
empregaticio, sendo obrigatdéria a apresentag¢ao do original ou de cépia
autenticada no caso de apresentag¢ao em papel, devendo-se observar o
disposto no item 3 das Orientag¢bes Gerais constantes da folha 2 do Anexo
I - Requerimento para Habilita¢do de Usuario em Sistemas do Comércio
Exterior.

§ 49 A solicitagao de habilita¢ao de funciondrio ou servidor de 6rgao da
administracdo publica, de missdo diplomatica ou reparticdo consular ou de
representacao de 6rgaos internacionais, serd acompanhada do ato de
designa¢ao, sendo obrigatdéria a apresentagao do original ou de coépia
autenticada no caso de apresentag¢ao em papel, salvo o disposto no § 52.

§ 52 Caso o ato de designa¢ao tenha sido publicado em meio de comunicacgao
oficial, acessivel ao publico em geral, sera admitida a apresentac¢ao de
cOpia simples, desde que seja indicada a fonte.

Art. 42 A solicita¢do poderd ser apresentada, observado o disposto no §
32:

I - via e-CAC, em formato digital;

IT - presencialmente, em qualquer unidade da RFB, em formato digital ou
em papel.

§ 12 No caso de apresentacao em formato digital, deverd ser observado o
disposto na Instrug¢ao Normativa RFB n2 1.412, de 22 de novembro de 2013.



§ 22 Na juntada de documentos digitais devera ser preservada a assinatura
digital do usudrio no Requerimento para Habilita¢do de Usuario em
Sistemas do Comércio Exterior ou no formuladrio Atualizacao de Usuario.

§ 32 A solicitagao de troca de senha, reativa¢ao ou desbloqueio devera
ser apresentada pessoalmente, pelo préprio usudrio, exclusivamente em
papel e assinada de préprio punho, em unidade da RFB que possua
cadastrador local ou operador de conta.

Art. 52 A solicita¢ao em desacordo com o disposto nesta Portaria sera
arquivada sem andlise do mérito, dando-se ciéncia do arquivamento ao
usuario.

Art. 62 Fica revogada a Portaria RFB/Sucor/Cotec n2 76/2016.

Art. 72 Esta portaria entra em vigor no dia 12 de agosto de 2017.
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